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Arastirma Laboratuvari Uygulama ve Arastirma Merkezi
izin islemleri
is Akis Semalari

Yillik izin is Akis Semasi

Kisi yillik izin talebi dilekcesini Merkez Midiriine varsa 6zel nedeni belirterek sunar. Midir, yillik izin
talebini uygun gériiyor ise dilekgeyi, “Yillik izin talebi uygun gériilmistiir” notunu diiserek Personel islerine
havale eder. Yillik izin talebini uygun gérmiiyor ise, talep dilekgesini “......cccceeveeeecrersereeenes ”

nedenlerinden dolayi uygun goériilmemistir” notunu diiserek kisiye iade eder.

Mudur Gorisl
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Hayir ise, talep dilekgesini
Evet ise, talep dilekgesi personel | | Teeeeeenns nedenlerinden dolayi
islerine gdnderilir. uygun gorilmemistir” notunu
diserek gonderene iade eder.

Personel isleri izin
Dilekgesine istinaden izin
glnlerini Personel
otomasyonuna girer.

Personel Otomasyonunun verdigi
belge, Merkez Muduri tarafindan
imzalanarak ilgili birim ve kisilere
bildirimi yapilir.
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ilgili déniistinde géreve baslama dilekcesini Mudiirliige sunar,
Mudurliik ise géreve baslama dilekgesini Personel islerine havale eder.




